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Systemy informatyczne WUM

http://workflow.wum.edu.pl — Elektroniczny wniosek zakupu, pomoc: workflow@wum.edu.pl

http://cf.wum.edu.pl — Controling finansowy, informacje o dostepnych Srodkach finansowych, pomoc:

cf@wum.edu.pl

http://ssl.wum.edu.pl/ — zdalny dostep do naukowych baz danych i systeméw wewnetrznych WUM,

ssl@wum.edu.pl

http://jednostki.wum.edu.pl — Wyszukiwarka teleadresowa jednostek WUM, aktualizowana na biezgco.

http://pracownicy.wum.edu.pl — Wyszukiwarka pracownikéw WUM, aktualizowana na biezgco

http://helpdesk.wum.edu.pl — Elektroniczny formularz zgtoszenia usterki sprzetu komputerowego i
multimedialnego

http://statistica.wum.edu.pl — Oprogramowanie Statistica dostepne dla pracownikéw i studentéw WUM

wiecej Informacji na http://it.wum.edu.pl lub emailem it@wum.edu.pl
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Rozpoczecie pracy
Prace z aplikacjg wniosku elektronicznego nalezy rozpocza¢ od uruchomienia dowolnej przegladarki
internetowej i wpisania adresu workflow.wum.edu.pl

& Mozl Firefox ==

Plik Edycja Widek Historia Zakladki Narzedzia Pomoc %

@ - @ ﬁ_l‘ | http://workflow.wurm.edu.pl/ |Y| P] |Y|Gccg|e |k\,l

Wprowadz nazwe uzytkownika i haste dla "" na http://workflow.wum.edu.pl

[] Uzyj Menedzera hasel, aby zapamieta¢ to hasto.

[ ok || Anuy

Uzytkownik zostanie poproszony o nazwe swojego konta i hasto. Sg one podobne do tych, ktére podaje sie
przy wigczaniu komputera. Nazwg uzytkownika jest: imie.nazwisko@am.edu.pl, a hasto z Centralnego
Systemu Autoryzacji (dla Dysponentow Srodkéw hasto zostato przekazane w kopercie, dla pozostatych
pracownikéw jest to numer PESEL). Zwracamy uwage na kropke pomiedzy imieniem i nazwiskiem (nie
moze by¢ to spacja), oraz na koncéwke @am.edu.pl — przez pewien czas przy podawaniu nazwy
uzytkownika w tym systemie bedzie to @am.edu.pl nie @wum.edu.pl.

Podaj nazwe uzytkownika i hasto ﬁ

5_2/1 Wprowadi nazwe uzytkownika i hasto dla "" na http://testy.workflow.am.edu.pl
Uzytkownik:

iimie.nazwis-ko@am.edu.r.;l-[ ] |

Hasho:

|

Uzyj Menedzera hasel, aby zapamietaé to hasto.

[ ok || Anuy
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UWAGA dla systeméw Windows 2000, NT, 98, 95, ME ekran logowania wyglada nastepujaco:
prowadzanie hasta sieciowego KA

Wpizz 2wojg nazwe uzytkownika i hasto,

Witrna: wiorkflow. wurn. edu. pl

M azwa uzytkownika I"T"E'r-"E"Z"""'Sk':|

——
Hazto I

Domena Iam.edu.pl

[ Zapisz to hasto na swojg liicie haset

ak. I Anuiluj

Strona glowna aplikacji
Strona gtéwna ktéra pojawia sie po zalogowaniu do aplikacji wniosku elektronicznego sktada sie z 3 sekcji.
Sekcja nawigacji
EEX

B

Whniosek zamdwien publicznych

Ztoz nowy wniosek. ..

&
Whnioski w obiegu

DTkau wnioski zlozone przeze mnie
Numer wniosku: |

| Przedmiot zamowienia: | |

Whnioskodawca: |

et

| Jednostka wmuskudawcy.'| |

& Internet s HA00% <

¥4 -

W sekcji nawigacji na gérze sg widoczne etapy drogi wniosku, na ktére uzytkownik ma wptyw i te do

ktérych ma podglad. Podstawowe uprawnienia kazdego wnioskodawcy pozwalajg na dostep do
nastepujgcych miejsc:

Whioskodawca. Tu osoba z uprawnieniami Wnioskodawcy moze sktadaé¢ nowe wnioski i oglagda¢ wnioski,
ktére wprowadzita do obiegu.
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Zakonczone wnioski. Tu mozna zobaczy¢ zakoriczone wnioski ztozone z sSrodkéw, ktérych byto sie
dysponentem

Zrédta finansowania. W tym miejscu mozna zobaczy¢ dostepne i udostepniane Zrédfa finansowania. Osoby
z odpowiednimi uprawnieniami mogg przydziela¢ zrédta finansowania innym pracownikom.

Realizacja. Jesli wnioskodawca jest realizujgcym wniosek, moze tym miejscu dopetni¢ formalnosci po
zrealizowaniu zamdwienia, moze tez poinformowac o zmianie wartosci zamodwienia po zaakceptowaniu.

Wszystkie wnioski w obiegu (1). Tu mozna zobaczy¢ wszystkie wnioski (wszystkich uzytkownikéw), ktére
nie sg zakonczone.

Wszystkie zakonczone wnioski (2). Tu mozna zobaczy¢ wszystkie wnioski (wszystkich uzytkownikéow), ktére
sg zakonczone.

Wszystkie wnioski (1 + 2). Tu mozna zobaczy¢ wszystkie wnioski ztozone przez siebie i pozostatych
whnioskodawcéw, a takze wnioski archiwalne, ktérych realizacja zostata zakoriczona.

Sekcja wnioskéw
W tej sekcji na samym poczatku jest mozliwe jedynie sktadanie wnioskéw (tgcze: Zt6z nowy wniosek...).
Kolejne informacje bedg pojawiac sie tu dopiero po wprowadzeniu ich do obiegu.

/= Wnioskodawca. Wnioski oczekujace. - Microsoft Internet Explorer provided by ATJ

Plk.  Edvcia  widok  Ulubione Marzedzia  Pomog

.4 Ulubione | (& wrinskodawca, Wnioski oczekujare.

Whniosek zamdwien publicznych
Ztoz nowy wniosek. ..

[E3]

Whnioski w obiegu

DTkau wnioski zlozone przeze mnie

Numer wniosku: | | Przedmiot zamowienia: | |

Whnioskodawca: | | Jednostka wmuskudawcy:| |

s

& Internst i v ®ioowm <
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Sktadanie wniosku

Whnioskodawca po kliknieciu na tgcze Zt6z nowy wniosek... przechodzi do wypetniania nowego wniosku.
Aplikacja w miare mozliwosci sama wypetnia odpowiednie pola, a po przestaniu wypetnionego formularza
kieruje go automatycznie do odpowiedniej jednostki.

Przy tworzeniu nowego wniosku aplikacja od razu przypisuje komorke organizacyjng wraz z kodem (jest to
pole nieedytowalne niemozliwe do zmiany). Jesli zostang Panistwo Zle rozpoznani, prosimy o zgtoszenie
tego faktu pod adres workflow@wum.edu.pl. Przyktadowo:

Dziat Infomatyki

nazws dziztu kod

Punkt 1 stuzy do wybrania przedmiotu wniosku i pozwala skierowa¢ wniosek do odpowiedniej jednostki
kompetencyjnej. Prosimy o wybranie w tym punkcie najbardziej szczegétowej klasy przedmiotu (braki na
liscie klas przedmiotéw prosimy zgtasza¢ pod adres workflow@wum.edu.pl, nowe propozycje nalezy

podawac ze wskazaniem dziatu kompetencyjnego, ktéry powinien sie nimi zajgc).

W punkcie 2 nalezy podac opis przedmiotéw zamédwienia, przy czym w ramach jednego przedmiotu
zamowienia mozna podaé kilka pozycji. Dla kazdej z nich nalezy poda¢ szacowang kwote zamdéwienia, a w
przypadku dostaw - ilos¢ zamawianego towaru oraz jednostki w jakich podana jest ilo$¢ (sztuki, kilogramy,
litry, opakowania itp.)

4| Przedmiot i rodzaj zamdwienia

| Dostawy ¥

[materiaty i sprzet

[ oty papiernicze ' ]

2 Szczegdtowy opis przedmiotdw zamowienia

Szozegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

Zapis2 JEUIIN

Wnioskowana wiglkose zarmdwienia | 0.00f| szt (]

E Modernizacja/ulepszenie srodka trwatego o
Szacowana kwota zamdwienia: | 0.00]

Punkt 3 na formularzu, czyli Zzrédto finansowania, jest najwazniejszg zaraz po przedmiocie wniosku
informacja. Poprawne podanie Zrddta jest konieczne do kontynuowania postepowania. Symbol zrédta
wybiera sie z rozwijanej listy podobnej do tej, jakg przedstawiono ponizej.

3| Zradla finansowania

0.00

Anuluj i

(Prosze wybrac #rodlo
PPTESTZ/KZ/08:402
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W przypadku, gdy na liscie rozwijanej nie ma zadnych koddéw Zrddet, nie zostaty one udostepnione przez
wtasciciela srodkow. Najczesciej jest nim kierownik jednostki lub grantu i do niego w pierwszej kolejnosci
prosimy kierowac prosby o udostepnianie Zzrodet.

Po wybraniu kodu nalezy wypetni¢ kwote w kolumnie Zadane $rodki. Nie mozna zgda¢ wiecej $rodkéw niz
jest ich dostepnych. Uwaga, jesli zrodto finansowania jest dostepne bez widocznosci dostepnych srodkéw,
nalezy skomunikowaé sie z wtascicielem Zrdédta. Po podaniu kwoty zadanych srodkéw nalezy koniecznie

klikna¢ na link m

3| Zrédia finansowania

Zmier  Usun PPTEST2/KZ/08:402 1 199,00 = 700,00 =zt

Dodaj

W punkcie 4 nalezy podaé cel realizacji zamdwienia. Bez tej informacji przestanie wniosku dalej nie jest
mozliwe.

W punkcie 5 wskazanie wykonawcy zlecenia jest opcjonalne i dotyczy tylko stosownych przypadkdw.

5

) Bez wskazania wykonawcy
@ Wykonawca, ktéry z przyczyn o obiektywnym charakterze, jako jedyny moze zrealizowad zaméwienie
wykonawca: [Jan Kowalski

uzasadnienie (jesli dotyczy): |Pan Kowalski posiada wszystkie kempetencje aby prawidlowo zrealizowad zlecenie

W punkcie 6 wskazuje sie preferowany termin zaméwienia oraz miejsce jego dostawy. Minimalny czas
realizacji wynosi 3 dni i taka data jest poczatkowo proponowana automatycznie przez system wniosek
elektroniczny. Nalezy pamietad ze tego terminu nie da sie skrécié. Mozna natomiast poda¢ daty pdzniejsze.

6| Preferowany termin realizacii zamdawienia
w dniach; [20031217 |- (20091217 |wgode:| 8 [ 4] -[ 164
adres dostawy: : .

W punkcie 7 okresla sie czy w danym roku budzetowym planowane s3 kolejne wnioski dotyczacych tego
samego przedmiotu. Jest to istotna informacja i domysinie wniosek elektroniczny domaga sie jej podania.
Sumaryczna kwota netto planowanych zamdwien nie moze by¢ nizsza niz kwota netto biezgcego
zamdwienia.

7 & wnioskodawca planuje w biezaeym roku budzetowym zhogyé kolejne wnioski o zamowienie przedmiotu opisanego w
pkt 1.
O wnioskodawea nie ma takich plandw,

prosze podad wartosc brutto (z podatkiern WAT) zamdwier obejrmujacych przedmiot akreslony w pkt 1 przewidywanych w
biezacym roku budietowym: brutta | 0.00] =t

W punkcie 8 mozna zaproponowac jednostke, ktdra ma zrealizowa¢ zamoéwienie (przydatne, gdy jednostka
zamierza sama realizowac¢ wniosek. Uwaga: wybor jednostki moze by¢ pdiniej skorygowany przez Dziat
Kompetencyjny lub Dziat Zaméwien Publicznych.
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8| Proponowana jednostka realizujaca zamdwienie:

| [wybierz] >

W punkcie 9 mozna doda¢ osoby upowaznione do otrzymywania informacji o wniosku (nie ma potrzeby
wpisywaé witasnych danych — wnioskodawca automatycznie otrzymuje informacje o wniosku). Mozna
wybrac osobe z listy lub wyszukac jg po wpisaniu nazwiska albo kodu jednostki i klikngé Wybierz.

9| osoby upowaznione do otrzymywania informacii o wniosku
Codaj osobe

W punkcie 10 jest mozliwos¢ podania zatgcznikéw, jesli sg niezbedne do poprawnego wyspecyfikowania
przedmiotu zamowienia. Zatgcznikdw moze by¢ kilka, ale zaden z nich ni moze by¢ wiekszy niz 1MB.

10| zalgceniki

Scan001.PDF Usun
configuracja.tut Usun
Dodaj

Po wypetnieniu wszystkich 10 punktéw wniosek mozna skierowa¢ do obiegu poprzez wcisniecie tgcza
Przeslij wniosek dalej. Jesli w ktoryms punktéw zabrakto wymaganych dalej, pojawi sie ponownie strona z
wypetnionym formularzem i komentarzami w kolorze czerwonym, ktére wskazg braki danych. Wniosek
mozna korygowac i probowac wysytaé, az do usuniecia wszystkich btedéw. Uwaga, nie ma mozliwosci
zapisania wniosku poprawnego tylko czesciowo.

[
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Whnioski wprowadzone do obiegu
Ponizej przyktadowa strona etapu wnioskodawca z informacjami o wnioskach zwréconych, bedgcych w

obiegu, zakonczonych, a takze tych, ktérych wartos¢ zmienita sie po zatwierdzeniu do realizacji.

Whniosek zamowien publicznych

Ztéz nowy wniosek...

Whnioski, ktorych wartosc zmienita sie

Numer Przedmiot Stan Comentarz Wptynat
Roboty budowlane » Akceptacja zmiany Wniosek odrzucony z powodu: 2008-03-26
2008/EL/440 {2} remonty » Rozbudowa wartosci przez Wzrost cen materiatdw 10:36
SErWEroWni... wnioskodawce budowlanych *
Whnioski zwrdcone
Mumer Przedmiot Stan Komentarz Wplynat
2008/EL/439 ) Ustugi » konserwacyine (sprzet komputerowy, instalacije Poprawa Wniosek 2008-03-26
niskonapigciowe) = Konserwacja klimatyz... wniosku odrzucony 10:29
Whnioski w obiegu
MNumer Przedmiiot Stan Kementarz Wptynat
Ustugi » informatyczne » tworzenia ST .
i 5 - Weryfikacja wniosku przez . . 2008-03-26
2008/EL/442 {0 ﬁﬁ:fegramowanla » Zaprojektowanie Dziat Kompetenayiny Zlozenie wniosku 10:42
materiaty, sprzet komputerowy i Weryfikacja wniosku przez Wrii
. 3 : . S z niosek 2008-03-26
2008/EL/441 "" oprogramowanie = Tasiemki do Dziat Kontroli | Analiz zaakceptowany 10139

streamer... Kosztdw
Zakonczone postepowania

2008/EL/438 ]| artykuty spozywcze = Lizaki dla gosci WUM...

Zakonczono

Wszystkie widoczne wnioski obstuguje sie podobnie. Zaczyna sie od klikniecia na czerwone tacze
z numerem whniosku czyli np. 2008/EL/440 lub 2008/EL/439. Klikniecie na numer zawsze daje nam dostep
do wersji do wydruku wniosku i do jego historii, niezaleznie od tego czy wniosek jest odrzucony,
zrealizowany czy w obiegu. Uwaga, w przypadku problemdéw technicznych z wnioskiem prosimy
0 zapamietanie i podawanie jego numeru w korespondencji (workflow@wum.edu.pl)

Historia wniosku

Wniosek odrzucony z powodu:

OTpae e Wrcetcon Mot d0ncas Ay el Aladuss
;iaenr'uoafurili'ul;a_cego Whniosek zaakceptowany 2008-03-26 Oczekiwanie na realizacje 2;‘:::{?:[2
DHSZemOWiet  Wnosek zaskoeptonny 20080326 Werfkadewniosky - Aredies
Kwestor Wniosek zaakceptowany 2008-03-26 ;uaerrny;l\lfiaecﬁj??&qiig::;?ia* 2;‘::&25'2
E::‘E Eg:_ggui Wniosek zaakceptowany 2008-03-26 :':E;\igi?ja whinskuprzez ;;t::ﬁ:lz
EDZIi':LIEtEnCVjI'IV Wniosek zaakceptowany 2008-03-26 Buzei;\;f[i(ianijrilrinfr?;?zpmaz 2;5::&;2
Kosztow
Wnioskodawca Ziozenie wniosku 2008-03-26 Weryfikacja wniosku przez Sylwester Krupa

Cata historia

Dziat Kompetencyiny
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Tabela z historig wniosku znajduje sie zawsze na dole strony z trescig wniosku wyswietlanej po kliknieciu na
wspomniany numer. Tak jak przedstawionej przyktadowej historii pierwsza kolumna pozwala na podglad
czesci wniosku na danym etapie. Link Wnioskodawca pozwoli zobaczy¢, co wprowadzit wnioskodawca, link
Dziat kompetencyjny to, co dodat od siebie konkretny dziat kompetencyjny itd. Ostatnia kolumna z
imieniem i nazwiskiem identyfikuje osobe odpowiedzialng za zatwierdzenie lub odrzucenie wniosku na
danym etapie. Klikniecie na ten link tworzy wiadomo$¢ e-mail do osoby.

Na gorze strony w krétkim podsumowaniu wniosku znajduje sie link do jego wersji do wydruku. Wersja do
wydruku zawiera catg dotychczasowa historie. Jesli wniosek byt odrzucany i poprawiany, bedga na niej

widoczne réwniez odrzucenia i poprawki.

i wniosku. - Mozilla Firefox

Zakladki

& Whioskodawca. Zmiana warto$

Plik Widok  Histaria

'/\}j - @ - @ ﬁ |i_| http://testy.workflow.am.ed |-

Marzedzia Pomo

Edycja

Lista zaméwier

Whiosek nr 2008/EL/440

i
z
-
2
L2

Whnioskodawca

Przedmiot zamdwienia ATJ - Datal Informatykd, Sylwesster Krupa 2008-03-28 10:12
Roboty budowlane » remonty
1. PreOmic WSk
Szezegdtowy opis przedmiotu za Reboty budgwlans, remonty
Rozbudowa serwerowni 1.1 Sarzegiowy aps pezedimions st
RozZbudows Serwarowni
Cel realizacji
Przystosowanie serwerowni 2 Fpdza zamiwienlas  rodoty budowians
e s e i 3. Symbale 2roce fnansowanla:  PPTESTKZI0BA0Z (1 100,00 21}
4. Zamowienie ma DyC Ldzeone w el
Preystoeowanis ssrwarown] 0o wstawlenia nowago wiskszago sarwera

EETESTZ/KZ/067402 E. Szacuninwa wanost zampwiania netz 1100002 orutt 1100,00 21

7. Realizacia zamawiena prefarawany fermin reaizacil od 2008-03-28 do 20080323, w godzinach 818

e = aree dostaw
EWnlosek w wers)i do wvdruku] ?
£ \WniosRodawsa pianife w biszacym roku oudzstowym Ziyt ke wiiosk] o ZaTowlsnle prasdmion cplsanego w pt 1.
netis 1100,0021
. - o 2 O50ba (os0by) copowisziaing 73 Przygotowanls WriossU VD oplsy prosdmioh Z3maalenta | UpEWTIoNa B0 Ldzeiania Informac)
1 Pierwotna wartosc zamowiel we sn,awpﬂm Py AP e o
3YIWBSIET KTUDSEAM 8L Sywastar Krupa

zostata zwiskszona do kwoty

#adane $rodki nalezy powich 5 X
Dziat kompetencyiny

r Komentarze \l\ Zalgczniki

. AT - Delal Informatysd, Arkadiusz Srienklet 2000-03-25 1018
2| Zrodta finansowania
Akcepiuje wniosek

4. SZacunkowa wanost Zamowiania

LEfInA3 13 ATIER 2N0RAT9E St 1 00071 raun 110000 7

= 1z2 PPl O | OEH

Zmiefd  Usuri PPTEST2/ o
\

Dodaj

3| zataceniki
http://testy.workflow.am.edu.pl/werl /Public/PrintVersion.aspx?lnstanceld=69b28312-d723-4d45-83b6-c5a7 2aedl 2ad

Historia, podsumowanie i wersja do wydruku to czesci wspdlne kazdemu wnioskowi, ktérego numer kliknie
sie na stronie wnioskodawcy. Jednakze, w zaleznosci od grupy: Wnioski, ktérych wartos¢ zmienita sie,
Whioski zwrdcone, Wnioski w obiegu lub Zakoriczone postepowania pozostate dostepne operacje sg inne.
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WhioskKi, ktérych warto$¢ zmienita sie

S to wnioski, ktére w procesie po skierowaniu do realizacji (ale jeszcze przed zrealizowaniem) okazaty sie
niedoszacowane. Ponizej zaznaczono jeszcze raz obszary gdzie mozna znalezé wersje do wydruku i historie
whiosku oraz srodkowy obszar umozliwiajgcy zmiane finansowania.

Przystosowanie serwerowni do wstawienia nowego wiekszego serwera

Zrédta finansowania

PPTEST2/KZ/08:402 1 199,00 =t 1100,00 zt

(Wniosek w wersji do wydruku ]

1| Pierwotna wartosé zamdwienia: 1 100,00 zt

zostata zwiekszona do kwoty: netto 1 200,00 z} | brutto 1 500,00 =i,

zadane Zrodki nalezy powiekszyé o kwotg: 400,00 =i,

2| Zradts finansowania

Zmier |Usuri PPTEST2/KZ/08:402 1199,00 zt 1 100,00 zt
Dodaj

3| Zataczniki

Dodaj nowy zatacznik (rozmiar do 1 MB)

Przeslij wniosek dalej

( Historia wniosku ]
COczekiwanie na ,\':!:_Oossfl'é:ndﬁuafgﬂ;;ﬁowmﬂu: 2008-03-26 Akceptacja zmiany wartosci  Arkadiusz
realizacje I‘:udcwlanvch przez wnioskodawceg Sztenkiel

Zzkorficzono

Brakujaca kwote zwieksza sie wchodzgc we wniosek i operujgc zrodtami finansowania podobnie jak przy
tworzeniu nowego wniosku. Jesli zachodzi potrzeba zmiany jedynie kwoty, nalezy wybra¢ Zmien (pierwotng
kwote nalezy powiekszyé o kwote podana w polu ,Zadane érodki nalezy powiekszy¢ o kwote...”).

2| Zradla finansowania

Usun PPTEST2/KZ/08:402 1 199,00 =t 1 100,00 zt

Dodaj

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ nowg kwote.

2| Zradla finansowania

Anuluj | PPTEST2/KZ/08:402 [ 1 199,00 =t 1500.00

Dodaj

Operacje na zrodtach zawsze nalezy konczyé przy pomocy m
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W przypadku, kiedy nie wystarczg srodki z jednego zrédta, nalezy dodaé nowe.

2| Zradla finansowania

Nowe Zrédto wymaga oczywiscie podania symbolu i kwoty zgdanych srodkow.

2| Zrodia finansowania

Zmien  Usun PPTEST2/KZ/08:402 1 199,00 =zt

Anuluj {Proszewybmczrodlo}m
nsze wybrad frédlo]
PPTESTZ/KZ/D8:402

Dodawanie zrddta tak jak w poprzednim przypadku koriczy uzycie m

Whnioski zwrocone

Zmied  Usun PPTEST2/KZ/08:402 1 199,00 zt

1 100,00 =t

1 100,00 z

400,00

Whioski ktére zostaty odrzucone srodkéw zanim zostaty skierowane do realizacji znajdg sie w sekcji
Whioski zwrécone. Powodem odrzucenia moze by¢ koniecznos$¢ sprecyzowania celu zakupu, lub zmiana

klasy przedmiotu wniosku. Wniosek zwrécony mozna poprawi¢ (w ekranie identycznym jak dla nowego
wniosku), a nastepnie przesta¢ ponownie do dziatéw kompetencyjnych przy pomocy linku Przeslij
poprawiony wniosek dalej. Poprawianie wniosku jest identyczne z wystawianiem nowego z tg rdznicg, ze

whniosek poprawiany ma juz tres¢, ktdérg nalezy jedynie zmienié.

9| 0soba (osoby) odpowiedzialna za przygotowanie WNIOSKU i/lub opisu przedmiotu zaméwienia i uprawniona do

udzielania informacii w tej sprawie:

Imie. Nazwisho@wum.edu pl Imig Mazwisko

10| Zalgczniki

Dodaj nowy zatgcznik (rozmiar do 1 MB)

(Przeélij poprawiony wniosek dalej ]

Usun wniosek do kosza

Historia wniosku

e-mail imie i nazwisks, stanowisks stuZbowe, rel. kontakrowy
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Istnieje w tym stanie rowniez mozliwos$¢ rezygnacji z dalszych préb przesytania wniosku. Daje jg link
Usun wniosek do kosza.

HIussg pUuUan wWadl LUss THELLL ZaTTHawW el UDeimiuquy Ui prasurimiisl URDSsIUney W peL L Praswidy wallyon w

biezacym roku budzetowym: netto | 600,00) =t

Komunikat ze strony http://testy.workflow.am.edu.pl: &J

9| Osoba (osoby) cdpow owienia | uprawniona do
udzielania informac)i 2_?_/' Czy na pewno?
-

_ImiE;.Nazwisko@\v\um.e_d

Zhowe, rel. kontakrowy

[ ok 1] Anuy

10| zZatzczniki

Dodaj nowy zatacznik (rozmiar do 1 MB)

Przeslij poprawiony wniosek dale]

(Usurﬁ wniosek do kosza ]

Historia wniosku

Whnioski w obiegu

W tej grupie znajduja sie wnioski wystawione przez wnioskodawce, ale takie, ktére nie zostaty odrzucone,
ani nie zostaty jeszcze zrealizowane. W tym stanie nie ma mozliwosci modyfikowania wniosku, pozostaje
tylko wygenerowanie wersji do wydruku i oglagdanie historii wniosku. Lista wnioskéw w obiegu to narzedzie
stuzace przede wszystkim do stwierdzania na jakim etapie wniosek sie zatrzymat i do ewentualnej
interwencji poza systemem.

Zakonczone postepowania

Jest archiwum wnioskow, jakie na rzecz wnioskodawcy zostaty zrealizowane. Podobnie jak w przypadku
whioskow w obiegu dostepne jest tylko wygenerowanie wersji do wydruku i ogladanie historii. Lista tych
whnioskéw petni funkcje jedynie dokumentacyjne.

Oznaczenia rodzajow zamowienia
Na listach wniosku rodzaje zamdwienia sg przedstawiane przy pomocy nastepujacych ikon:

<[l Ustugi
iy Roboty budowlane

llll  Dostawy
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Nadawanie uprawnien do Zrodet

Kazdy wtasciciel sSrodkéw moze bezposrednio w systemie Workflow nada¢ uprawnienia pracownikom do
dysponowania nimi. Mozliwe sg 3 poziomy dostepu:

Widocznos$¢ — pracownik bedzie widziat na liscie przy sktadaniu wniosku zrédto finansowania bez kwoty

dostepnych srodkéw. Whniosek zostanie uruchomiony po akceptacji przez wtasciciela Srodkéw w zaktadce
whnioskodawca.

Dostepne srodki — pracownik bedzie widziat na liscie przy sktadaniu wniosku Zrédto finansowania razem z
kwotg. Wniosek zostanie uruchomiony po akceptacji przez wtasciciela sSrodkéw w zaktadce
Whioskodawca.

Zatwierdzanie wniosku — pracownik bedzie mégt catkowicie samodzielnie ztozy¢ i wystaé wniosek.

Whniosek zamdwien publicznych

Ztoz nowy wniosek, ..

[ Whnioski wymagajqce potwierdzenia

Hamer Frzedmiokt Komentarz Wpkynat
n Jstugi » informatyczne = ZioZenie wniosku z powodu: wniosek przekazany 2008-03-31
AT AL {J Uruchaormienie wydajne... do dysponenta srodlkdw z21:14

Whnioski w obiegu

Mumer Przedmiot Stan Komentarz Wptynat
A g Weryfikacia wniosku  Wslkazanie osoby
Roboty budowlane = inwestycje = ) ; ) 3 200&-04-01
2008/EL/322 (o) Opracowanie dokument.., przez Dziat odpQW|ed2|alneJ._ 0a:51
Kaompetencyiny Graiyna Andrzejewska
mmmm it s @4 Roboty budowlane » ooracowanie wervfilkacia wniosko ... - \ " 2008-04-01
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W celu nadania uprawnier nalezy wejé¢ na zaktadke Zrédta Finansowania, nacisnaé¢ Dodaj osobe
upowazniona.

Dostepne srodki 3
Dv=panent Symbaol Widecznesc
;ﬁ::ﬂ::’lz Domy studenckie: Modernizagie (PPTEST/DS1/09:6)
Arkadiusz Domy studenckie: Doktoranci (styp. dla os. niepeln.)
Sztenkiel (PPTEST/DS1/10:50c11d)
Arkadiusz Domy studenckie: Studenci (styp. wyni. w nau. sport.)
Sztenkiel (PPTEST/DS1/10:S0c13s)

Dodaj osobe upowazniong
Osaba:] | Kod jednostii;] | [Szukai]
Osoba Jednostka
Mariusz Mysiakowski Archiwum Wbierz
Maria Mentrak Archiwum Wybierz
Beata Jankowska-Pietka Archiwum Wybierz
Irmina Utrata Biblioteka Glowna Wybierz
Agnieszka Rawa Biuro ds. Audytu Wewnetrznego Wybierz
Pawet Blachnio Biuro ds. Audytu Wewnetrznego Wybierz
Jerzy Graniszewski Biuro ds. Audytu Wewnegtrznego Wybierz
Agnieszka Jachimczuk Biuro ds. Szpitali i Bazy Klinicznej Wybierz
Iwona Tworek Biuro ds. Szpitali | Bazy Klinicznej Wybierz
Marek Rowiriski Biuro Eksploatacii Wybierz

[t12345678910...»|

Mozna wybraé osobe z listy lub wyszukac jg poprzez wpisanie fragmentu nazwiska lub kodu jednostki
i nacisng¢ przycisk Wybierz.

Osoba zostanie dodana i wyswietlone bedg dostepne Zrddta.

Inwestyce: Zakupy sprzetu int, 1 oprogr.

AMbartosz.aruczs o, WEST/ZAL11/1/08:LP3)

Inwestycje: Wyposaz, sal, dydakt, w syst,

AMibartosz.grucza i 0 7 A K INWES T/Z AL 11/1/08: LP4)

B

Uprawnienia do moich zrodel finansowania

Dysponent: Barttomiej Swiech; Symbol: Dostawy sukcesywne: Wydatki biezace (DOST/SRC1/08: WEB)
Dostepnosé: ; Podalad dostepnych srodkdw: ) Zatwierdzanie wniosku: 5 Zmied

Dysponent: Barttomiej Swiech; Symbol: Inwestycje: Rozb, i modern. infrastr, informat.
(ZAKINWEST/ZAL11/1/08:LP2)

Dostepnosé: ; Podalad dostepnych srodkdw: ) Zatwierdzanie wniosku: ; Zmien

Dysponent: Bartfomiej Swiech; Swymbol: Inwestycje: Rozbud, i modern. syst. niskoprad.
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Aby doda¢ lub zmieni¢ uprawnienia nalezy nacisng¢ przycisk Zmien, zaznaczy¢ odpowiednig opcje i nacisngé
Zapisz
- LEMBELINWES | feHE L LA LU ILFG)

Inwestycie: Wyposaz, sal. dydakt, w syst,

AMbartosz.grucza e A INWEST/Z Ak 11 /1708 LP4)

]

Uprawnienia do moich zrodet finansowania

Jozef Sawicki Usur (A

Dysponent: Bartomie] Swiech; Symbol: Dostawy sukcesywne: wydatki biezace (DOST/SRC1/08:WE);

Dostepnosc: Podglad dostgpnych srodkdw: [ Zatwierdzanie wniosku: [ Zapisz Anuluj

Dysponent: Barttomiej Swiech; Symbol: Inwestycje: Rozb, i modern, infrastr, informat,
(ZAKINWEST/ZaL11/1/08:LP2)

Dostepnosd: ; Podglad dostepnych Srodlkdw: ; Zatwierdzanie wniosku: » Zmien

Dysponent: Barttomiej Swiech; Symbol: Inwestycie: Rozbud, i modern. syst. niskoprad.
(ZAKINWEST/ZAE11/1/08: LP1Y

Od tej pory osoba bedzie miata nadane uprawniania do zrddta finansowania.

UWAGA

Uprawnienia nadane w systemie Workflow odnosza sie tylko do tego systemu. Mozliwe jest rowniez
nadanie uprawnien do zrédet na poziomie aplikacji Controlingu Finansowego, wtedy osoba upowazniona
bedzie miata identyczne uprawnienia jak wtasciciel srodkéw, dodatkowo bedzie mogta korzystac z
raportow dostepnych w systemie Controlingu Finansowego. W celu nadania uprawnien prosimy wypetnic
Whiosek przetozonego o nadanie uprawnien dla_uzytkownika w_systemie informatycznym WUM”
dostepny na stronie http://it.wum.edu.pl w Sekcji Dokumenty i dostarczenie go do Dziatu Kontroli i
Analiz Kosztéw, Budynek Rektoratu pok. 417, 419, 418
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